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Felerliche Anlasse und Jubilaen fur
Spenden nutzen

Feierliche Anldsse wie Geburtstage, Hochzeiten, Jubilden oder
,organisationsinterne Anldsse“, z.B. Geschdiftsfiihrerwechsel, kénnen als
Spendenanldsse genutzt werden. Diese Anlass-Spenden kénnen eine effektive
Moglichkeit sein, Spenden zu sammeln und gleichzeitig persénliche Ereignisse zu
ehren. Diese Checkliste mochte Sie bei der Planung und Durchftihrung von Anlass-
Spenden unterstiitzen.

Zielgruppe und Kernbotschaft festlegen

v" Welche Arten von Anldssen und Personen sind fiir Ihre Organisation am geeignetsten?

v" Warum ist Thre Organisation die richtige Organisation fiir die Anlass-Spende?

v' Uber welche Kanile soll Ihre Zielgruppe von der Méglichkeit der Anlass-Spende erfahren?

Ressourcen und Verantwortlichkeiten festlegen
v Legen Sie einen verantwortlichen Ansprechpartner und die Kontaktmoglichkeiten fest.
v" Benennen Sie ggf. ein unterstiitzendes Team.

Informations- und Werbematerial erstellen

v Entwerfen Sie ggf. Werbekarten, einen Website-Hinweis, Anleitungen und Vorlagen (z.B.
fiir Einladungen, Dankschreiben), die potenziellen Spendern zur Verfiigung gestellt
werden.

v' Erstellen Sie eine Infoseite auf der Website Ihrer Organisation, auf der Spendenanlasse
erklart und das Instrument ,Anlass-Spende“ sowie die Ansprechperson vorgestellt
werden.

v’ Stellen Sie Spendenboxen zur Verfiigung (Faltboxen oder Leihboxen).

Offentlichkeitsarbeit und Kommunikation

v Informieren Sie immer wieder tber die Moglichkeit fir Anlassspenden.

v Nutzen Sie dafiir z.B. Flyer, Karten oder die Prisentation auf der Website Ihrer
Organisation, in E-Mailings, Briefen, auf Veranstaltungen, etc.
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Anlassgeber betreuen
v' Stellen Sie individuelle Beratungsgesprache mit Anlassgeber sicher, um deren Wiinsche zu
verstehen, die Spendenverfahren und Kennworte fiir den Anlass zu verabreden.

Spendenverwaltung und Nachbereitung

v' Stellen Sie sicher, dass Spenden richtig zugeordnet und dokumentiert werden.

v Klaren Sie mit dem Anlassgebenden, welche Spendenvariante bevorzugt ist: sollen die
Gaste selbst tiberweisen (in diesem Fall bekommen Spendende, die ihre Adresse angeben,
eine Zuwendungsbestatigung zugeschickt). Sie konnen nach dem Anlass dem
Anlassgebenden die Summe aller Spenden sowie die Namen der Spendenden mitteilen,
nicht jedoch welcher Spender welche Summe gegeben hat.

v' Uberweist der Anlassgeber die gesammelten Spenden, dann sollte er/sie eine Liste mit
Namen, Anschriften und Spendenbetrdagen der Spendenden mitschicken damit Sie
Zuwendungsbestatigungen fiir die einzelnen Spenden verschicken kénnen.

v Fragen Sie, ob die Anlassgeber Interesse an einer freundlichen Berichterstattung und
offentlichem Dank iiber das Ergebnis der Spendenaktion haben. Falls ja, nutzen Sie diese
Gelegenheit, um tiber die Moglichkeit zum Anlass-Spenden zu berichten.

v' Bitten Sie Anlassgeber um ein kurzes Feedbackgesprich, um zu erfahren, wie sie die
Unterstiitzung empfunden haben und was verbessert werden kénnte.

Spenderbindung

v' Investieren Sie in den Aufbau einer langfristigen Beziehung zu den Spendenden und
Anlassgebern durch regelmiafdige Kommunikation und Einladungen zu Veranstaltungen
[hrer Organisation.

v Hinweis: Spendende nach Anlassspenden zu einer zweiten Spende an die Organisation zu
bewegen ist sehr schwer, da der Ausloser der Erstspende die Beziehung zum Anlassgeber
war und nicht eine besondere Nahe zur bedachten Organisation.

Wichtigste Ressource fiir die Betreuung von Anlassspenden ist ein zuverlassiger
Ansprechpartner bzw. eine zuverlassige Ansprechpartnerin, der oder die Anlassgebende
freundlich und zugewandt rund um das jeweilige Jubilaum betreut.

Viel Erfolg!

Kontakt:

Manuela LiBina-Krause
Fundraising-Beratung

Tel.: 0345-122 99 182

E-Mail: lissina-krause@diakonie-ekm.de
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